De: Julia Xochitl Serrano Padilla

A: Sandra Santiago Novelo; Karina Vazquez Muiioz

Cc: Juan Carlos Arzate Diaz; Ismael Ruiz Fraga; Maria Rosa Martinez Armas; Angelica Hernandez Velazquez; Ruth
Veronica Pamanes Gonzalez; Martha Patricia Escamilla Perez

Asunto: Elaboracion Guias de Archivo VT 2421

Fecha: martes, 21 de abril de 2026 11:45:12 a. m.
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Estimadas
Lic. Sandra Santiago Novelo
Lic. Karina Vazquez Muioz

En atencién al oficio 1030 de fecha 15 de abril de 2026, signado por el Lic. Juan Carlos Arzate Diaz,
Titular del Departamento Administrativo, relativo a las Guias de Archivo cada drea generadora de
expedientes debera elaborar, correspondiente al ejercicio 2025.

Al respecto, por instrucciones del Mtro. Ismael Ruiz Fraga, Titular de la Coordinacion para el
Desarrollo Integral Infantil, envio anexo al presente la Guia de Archivo correspondiente a la Division
de Sistemas y Analisis de Datos para el Desarrollo Integral Infantil.

No omito mencionar, que tanto la Coordinacidon de Desarrollo Integral Infantil, como la Divisién de
Enlace del Servicio de Atencién y Cuidado Infantil, la Divisién de Fomento de la Salud para el
Desarrollo Integral Infantil y la Divisién de Psicopedagogia para el Desarrollo Integral Infantil,
adscritas a la coordinacién antes referida, no cuentan con expedientes de archivo que haya
generado durante el ejercicio 2025. (se adjuntan correos respectivos)

Quedo atenta a cualquier informacién adicional que se requiera.

Sin otro particular, les envio un cordial saludo.

H

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD: Instituto Mexicano del Seguro Social, Avenida Paseo de
la Reforma nimero 476, Col. Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06600,
Tel: 5552382700 www.imss.gob.mx. Este mensaje y sus anexos pueden contener informacion
confidencial. Si usted no es el destinatario de este mensaje, se le notifica que cualquier
revision, retransmision, distribucion, copiado u otro uso o acto realizado con base en lo
relacionado con el contenido de este mensaje y sus anexos, estan prohibidos. Si usted ha
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Direccion de Prestaciones Econémicas y Sociales Of. N° 09527661/3050/ 1 C 3 0/2026
Departamento Administrativo Ciudad de México, a 15 de abril de 2026

Direccién de Prestaciones Econémicas y Sociales,
Titulares de Unidad y Coordinadores Normativos
PRESENTES.
Asunto: Solicitud de Elaboracién de Guias de Archive Documental 2025

Me refiero al oficio Circular No. 09 52 8414 E03/2026/160, de fecha 14 del mes y afio en curso, signado por el
Lic. Marco Antonio Orozco Zuarth, Titular de la Divisién de Administracién de Documentos y de la
Coordinacion de Archivos, mediante el cual informa que con fundamento en lo dispuesto por el articulo 14
de la Ley General de Archivos, asi como en el articulo 65, fraccion XLIII de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Pulblica, y en cumplimiento de los Lineamientos Técnicos Generales para la
publicacién, homologacidn y estandarizacién de la informacion de las obligaciones de transparencia, que
establecen la obligacién de los sujetos obligados de contar con instrumentos de control y consulta
archivisticos, entre ellos la Guia de Archivo Documental, asi como de mantenerla actualizada y disponible
para su consulta, conforme al numeral 7.1.1.1.5.3 del Manual de Organizacidon de la Direccién de
Administracidn, solicita el envio de las Guias de Archivo Documental correspondientes al ejercicio 2025, con
el propdsito de integrar, actualizar y consolidar los instrumentos archivisticos institucionales, asi como de
dar cumplimiento a la normativa vigente en materia de gestion documental, administracién de archivos %
transparencia.

Al respecto, se remite a través del Sistema Institucional de Control de Gestién de Correspondencia (SICGQC),
un ejemplo de Guia y el formato de la Guia de Archivo Documental en versién editable, a efecto de que
las areas procedan a su llenado; asi mismo con el propdsito de facilitar el correcto llenado del formato y
evitar inconsistencias, se precisan las siguientes consideraciones:

* La Guia de Archivo Documental es un instrumento de consulta que describe, de manera
general los expedientes de archivo que generan y resguardan las unidades administrativas,
por lo que su informacién debe ser clara, precisa y congruente con las funciones del 4rea.
No es describir expediente de manera especifica. (ver ejemplo)

*  No debe considerarse la documentacién de comprobacién administrativa Inmediata.

* Lainformacion debera corresponder exclusivamente al ejercicio 2025.

= Registrar correctamente los nombres de las unidades administrativas, conforme a la
estructura del formato.

*  Bvitar duplicidades de informacién y validar que los datos capturados sean consistentes en
todos los apartados.

= Completar todos los campos requeridos del formato; en caso de no aplicar, sefialarlo
expresamente,

= Revisar que la redaccién sea clara y sin abreviaturas innecesarias, a fin de facilitar su

consulta pdblica.
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Por lo antes expuesto, respetuosamente agradeceré que la informacion solicitada se remita a este
Departamento Administrativo a mds tardar el 21 de abril de 2026, sin firmas, a fin de realizar |a revision
correspondiente por parte de la Divisién de Administracion de Documentos, una vez revisada la informacion
seran regresadas para atender las observaciones o en su caso para firma del titular del drea generadora y
del responsable de archivo de tramite (RAT).

En ese sentido, solicitd de su valioso apoyo para que dicha informacion se remita a los correos electrénicos

de: juan.arzate@imss.gob.mx; sandra.santiago@imss.gob.mx y karina.vazquez@imss.gob.mx, en la fecha

antes mencionada.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

Atentamente,

__ lic. JuanCar e Diaz

Titular

Anexo a través del SICGC: copia del oficio Circular No, 09 52 8414 E03/2026/160, ejemplo de Guia y formato editable de la Guia de Archivo
Documental.

(*) Se envia copia por SICGC.

v_Jefes de Area del Departamento Administrativo. (*)

|CADH

2026

ANo de T e e o oo e e e ey SO A PR PO R

Margarita ) : ) . ) o
Toleda 21 # 21 Piso 2 Col. Judrez, C.P. 06600, Alcaldia Cuauhtérmoc, Ciudad de Meéxico
aza Tel: [55) 52 38 27 00 ext. 12165 www.imss.gob.mx

Pagina2de2





.» Gobiernode |

v México |

Y
INSTITUTO MEXICAND DEL SEGURO SOCIAL
@ SLLRITAD Y SOLIDARIDAR SOCIAL

Direccién de Administracién

Unidad de Administracion . Oficio niimero 09 52 8414 E03/2026/160
Coordinacion de Conservacién y Servicios Generales
Coordinacion Técnica de Servicios Generales Ciudad de México, 14 de abril de 2026

Division de Administracién de Documentos

Estimadas y Estimados Enlaces de Archivos en
Direccion General, Secretaria General,

Comisién de Vigilancia y Direcciones Normativas
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 14 de la Ley General de Archivos, asi como en el articulo
65, fraccion XLIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica, y en cumplimiento
de los Lineamientos Técnicos Generales para la publicacién, homologacidn y estandarizacién de la
informacidn de las obligaciones de transparencia, que establecen la obligacién de los sujetos obligados de
contar con instrumentos de control y consulta archivisticos, entre ellos la Guia de Archivo Documental,
asi como de mantenerla actualizada y disponible para su consulta, conforme al numeral 7.1.1.1.5.3 del
Manual de Organizacion de |la Direccion de Administracién, me permito solicitar su valioso apoyo a efecto
de que se requiera a las unidades administrativas correspondientes, la remision de la Gufa de Archivo
Documental correspondiente al ejercicio 2025.

Lo anterior, con el proposito de integrar, actualizar y consolidar los instrumentos archivisticos
institucionales, asi como de dar cumplimiento a la normativa vigente en materia de gestion documental,

administracion de archivos y transparencia,

En ese sentido, agradeceré que la informacidn solicitada sea remitida a mas tardar el 24 de abril de 2026,
a fin de llevar a cabo su revisién, validacién e integracion.

Sin otro particular, agradezco de antemano su atencion y colaboracidén, quedando a su disposicién para
cualguier duda o comentario.

Atentamente

Lic. Marco Afitorio-©rézco Zuarth

Titu%@ivﬁ de Administracién de Documentos y
de I&Coordinacién de Archivos

Anexos: 1 Formato de Guia de archivo documental
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Con copia para:

- Mtro. Angel Annuar Rublo Moreno.-Titular de |z Coordinacisn de Conservacion y Servicios Generates.- Presente (*)
- Ing.- Redrigo Trujillo Castellanos.- Titular de la Coordinacién Técnica de Servicios Generales. Presente. (*)

(*) Se envia copia por SICGC
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 Guía de Archivo Documental















		[bookmark: _GoBack]Área de Identificación



		Unidad Administrativa:

		Unidad de Atención y Cuidado Infantil



		Área de Procedencia:

		División de Sistemas y Análisis de Datos para el Desarrollo Integral Infantil

		Periodo de actualización:

		         2025



		Nombre del Titular:

		María Rosa Martínez Armas 

		



		Cargo:

		Jefe de Área de Apoyo Técnico / Encargada de la División de Sistemas y Análisis de Datos para el Desarrollo Integral Infantil



		Domicilio: 

		Calz. Manuel Vilalongín 117, Col. Cuauhtémoc, Alcaldía Cuauhtémoc, C. P. 06500, Ciudad de México



		Teléfono y Correo electrónico:

		Tel. 55 5629 0200, Ext.13101, rosa.martinez@imss.gob.mx







Área de contexto y contenido



		Archivo: 

		Trámite



		Área Generadora:

		División de Sistemas y Análisis de Datos para el Desarrollo Integral Infantil 



		Fondo:

		Instituto Mexicano del Seguro Social



		Sección:

		Área de Apoyo Técnico del Servicio de Guardería y el Área de Estadística









		SERIE DOCUMENTAL

		DESCRIPCIÓN

		AÑO

		NÚMERO DE  EXPEDIENTES  

		UBICACIÓN FÍSICA



		

Boletín Mensual de Guarderías

		Es un documento estadístico que concentra la información mensual de la operación de las guarderías y CECI, con el propósito de dar seguimiento, control y evaluación de los servicios otorgados.

Contiene información relevante como:

· Número de niños inscritos y atendidos 

· Capacidad instalada en relación con la ocupación 

· Altas y bajas de niños 

· Asistencia diaria y/o promedio mensual 

· Porcentaje de ocupación y asistencia

· Indicadores generales de operación 

Los Boletines permiten analizar el desempeño de las unidades, identificar áreas de oportunidad y apoyar la toma de decisiones a nivel operativo y administrativo.

		2025

		12

		En el espacio designado como archivo de trámite ubicado en url



ftp://11.24.46.106/1DIDT.soporte/ArchivoDocumental/2025/Bolet%EDn_2025/



Equipo de cómputo que se encuentra en las oficinas del IMSS, ubicadas en Calz. Manuel Vilalongín 117, Col. Cuauhtémoc, Alcaldía Cuauhtémoc, C. P. 06500, Ciudad de México



		Memoria Estadística

		Es un documento consolidado de carácter estadístico que integra y resume la información relevante de la operación de las guarderías y CECI durante un periodo anual, considerando datos mensuales y totales acumulados, así como la comparación con los resultados de años anteriores.

Su finalidad es analizar el comportamiento histórico del servicio, evaluar resultados, identificar áreas de mejora y servir como base para la planeación y toma de decisiones institucionales.

		2025

		1

		En el espacio designado como archivo de trámite ubicado en url



ftp://11.24.46.106/1DIDT.soporte/ArchivoDocumental/2025/MemoriaEstadistica/



Equipo de cómputo que se encuentra en las oficinas del IMSS, ubicadas en Calz. Manuel Vilalongín 117, Col. Cuauhtémoc, Alcaldía Cuauhtémoc, C. P. 06500, Ciudad de México



		Memoria de Solicitudes de Usuarios SIAG Central



		Es el resguardo organizado de las solicitudes recibidas por correo electrónico para la creación, actualización, habilitación e inhabilitación de usuarios de los OOAD y Nivel Central en el Sistema de Información y Administración de Guarderías Central “SIAG Central”.

Su finalidad es llevar el control, seguimiento y evidencia documental de la gestión de usuarios, garantizando la trazabilidad de las solicitudes y el cumplimiento del documento normativo “Criterios para la seguridad y control de acceso al Sistema de Información y Administración de Guarderías”

		2025

		107

		En el espacio designado como archivo de trámite ubicado en url



ftp://11.24.46.106/1DIDT.soporte/ArchivoDocumental/2025/MemoriaSolicitudesUsuariosSIAGCentral/



Equipo de cómputo que se encuentra en las oficinas del IMSS, ubicadas en Calz. Manuel Vilalongín 117, Col. Cuauhtémoc, Alcaldía Cuauhtémoc, C. P. 06500, Ciudad de México



		Memoria de Solicitudes de Usuarios SIAG Guardería



		Es el resguardo organizado de las solicitudes recibidas por correo electrónico para la creación, actualización, habilitación e inhabilitación de usuarios de las Guarderías y CECI en el SIAG.

Su finalidad es llevar control, seguimiento y evidencia documental de la gestión de usuarios, garantizando la trazabilidad de las solicitudes y el cumplimiento del documento normativo “Criterios para la seguridad y control de acceso al Sistema de Información y Administración de Guarderías”

		2025

		397

		En el espacio designado como archivo de trámite ubicado en url



ftp://11.24.46.106/1DIDT.soporte/ArchivoDocumental/2025/MemoriaSolicitudesUsuariosSIAGGuarderia/



Equipo de cómputo que se encuentra en las oficinas del IMSS, ubicadas en Calz. Manuel Vilalongín 117, Col. Cuauhtémoc, Alcaldía Cuauhtémoc, C. P. 06500, Ciudad de México



		Verificación de usuarios SIAG Central OOAD y SIAG Guarderías



		Es el resguardo del correo electrónico mediante el cual se solicita al “Jefe de Departamento de Guarderías” de cada OOAD validar y ratificar los usuarios activos en el SIAG, correspondientes al Organismo, así como aquellos asignados a las guarderías bajo su cargo.

		2025

		40

		En el espacio designado como archivo de trámite ubicado en url



ftp://11.24.46.106/1DIDT.soporte/ArchivoDocumental/2025/VerificacionUsuariosSIAGCentralOOAD_Guarderias/



Equipo de cómputo que se encuentra en las oficinas del IMSS, ubicadas en Calz. Manuel Vilalongín 117, Col. Cuauhtémoc, Alcaldía Cuauhtémoc, C. P. 06500, Ciudad de México











		

		

		



		Silvia Rubio Álvarez

Responsable de Archivo de Trámite

		

		María Rosa Martínez Armas

Jefe de Área de Apoyo Técnico

Encargada de la División de Sistemas y Análisis de Datos para el Desarrollo Integral Infantil 
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RE: Elaboración Guías de Archivo VT 2421

		From

		Julia Xochitl Serrano Padilla

		To

		Angelica Hernandez Velazquez

		Recipients

		angelica.hernandezv@imss.gob.mx



Gracias Lic. Angélica

 

Tomo nota para la respuesta al Departamento Administrativo.

 

Buen día.

 

 

 

De: Angelica Hernandez Velazquez 
Enviado el: lunes, 20 de abril de 2026 06:36 p.m.
Para: Julia Xochitl Serrano Padilla &lt;xochitl.serrano@imss.gob.mx&gt;
CC: Maria Barbara Rivero Puente &lt;maria.riverop@imss.gob.mx&gt;; Michel Alejandro Dalabi Sobrino &lt;michel.dalabi@imss.gob.mx&gt;
Asunto: RV: Elaboración Guías de Archivo VT 2421

 

Buena tarde Xochitl

 

Por indicaciones de la Dra. Rivero, en atención a la solicitud del oficio No. 1030 relacionado con las Guías de Archivo de cada área generadora de expedientes correspondiente al ejercicio 2025.

 

Te informo que durante el ejercicio 2025 esta División no generó expedientes solamente carpetas con documental de trámite (oficios).

 

Quedo atenta por cualquier duda o comentario.

 

Saludos.

 

 

 

 

 

 

De: Julia Xochitl Serrano Padilla &lt;xochitl.serrano@imss.gob.mx&gt; 
Enviado el: lunes, 20 de abril de 2026 03:56 p. m.
Para: Maria Barbara Rivero Puente &lt;maria.riverop@imss.gob.mx&gt;
CC: Angelica Hernandez Velazquez &lt;angelica.hernandezv@imss.gob.mx&gt;
Asunto: Elaboración Guías de Archivo VT 2421

 

Estimada Dra. Bárbara

 

Me permito hacer un amable recordatorio relativo a la solicitud de Guías de Archivo cada área generadora de expedientes deberá elaborar, correspondiente al ejercicio 2025.

 

Sin otro particular, reciba un afectuoso saludo.

 

 

 

 

De: Julia Xochitl Serrano Padilla 
Enviado el: jueves, 16 de abril de 2026 09:09 a.m.
Para: Rocio Alvarado Casas &lt;rocio.alvaradoc@imss.gob.mx&gt;; Maria Barbara Rivero Puente &lt;maria.riverop@imss.gob.mx&gt;; Maria Del Pilar Espinosa Martinez &lt;pilar.espinosa@imss.gob.mx&gt;; Maria Rosa Martinez Armas &lt;rosa.martinez@imss.gob.mx&gt;
CC: Ismael Ruiz Fraga &lt;ismael.ruiz@imss.gob.mx&gt;; Ruth Veronica Pamanes Gonzalez &lt;veronica.pamanes@imss.gob.mx&gt;; Angelica Hernandez Velazquez &lt;angelica.hernandezv@imss.gob.mx&gt;; Martha Patricia Escamilla Perez &lt;patricia.escamilla@imss.gob.mx&gt;; Silvia Rubio Alvarez &lt;silvia.rubio@imss.gob.mx&gt;
Asunto: Elaboración Guías de Archivo VT 2421

 

Estimadas

Mtra. Pilar Espinosa Martínez

Titular de la División de Psicopedagogía

para el Desarrollo Integral Infantil

 

Dra. María Bárbara Rivero Puente

Titular de la División de Enlace 

para el Desarrollo Integral Infantil

 

Mtra. Rocío Alvarado Casas

Titular de la División de Fomento de la Salud

para el Desarrollo Integral Infantil

 

Ing. María Rosa Martínez Armas

Encargada del Despacho de la División de Sistemas y 

Análisis de Datos para el Desarrollo Integral Infantil

 

Con relación al número de oficio con terminación 1030 de fecha 15 de abril de 2026  turnado con VT 2421, del Lic. Juan Carlos Arzate Díaz, Titular del Departamento Administrativo, relativo a las Guías de Archivo cada área generadora de expedientes deberá elaborar, correspondiente al ejercicio 2025, el cual adjunto al presente, así como un ejemplo y Guía de Archivo en editable, que venían adjuntos al oficio en mención.

 

Lo anterior, por instrucciones del Mtro. Ismael Ruiz Fraga, Titular de la Coordinación, a fin de solicitar su valioso apoyo para girar sus instrucciones al personal correspondiente de la División a su cargo, para la elaboración de las mismas, respectivamente, y hacer llegar por este medio las Guías debidamente requisadas a la que atentamente suscribe a más tardar el 20 de abril del presente, a fin de enviar la información en tiempo y forma al Departamento Administrativo.

 

Sin otro particular, les envío un cordial saludo.

 

 

 

 

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD: Instituto Mexicano del Seguro Social, Avenida Paseo de la Reforma número 476, Col. Juárez, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06600, Tel: 5552382700 www.imss.gob.mx. Este mensaje y sus anexos pueden contener información confidencial. Si usted no es el destinatario de este mensaje, se le notifica que cualquier revisión, retransmisión, distribución, copiado u otro uso o acto realizado con base en lo relacionado con el contenido de este mensaje y sus anexos, están prohibidos. Si usted ha recibido este mensaje y sus anexos por error, le suplicamos lo notifique al remitente respondiendo el presente correo electrónico y borre el presente y sus anexos de su sistema sin conservar copia de los mismos. Este correo electrónico no pretende ni debe ser considerado como constitutivo de ninguna relación legal, contractual o de otra índole similar. AVISO DE CONFIDENCIALIDAD: Instituto Mexicano del Seguro Social, Avenida Paseo de la Reforma número 476, Col. Juárez, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06600, Tel: 5552382700 www.imss.gob.mx Este mensaje y sus anexos pueden contener información confidencial. Si usted no es el destinatario de este mensaje, se le notifica que cualquier revisión, retransmisión, distribución, copiado u otro uso o acto realizado con base en lo relacionado con el contenido de este mensaje y sus anexos, están prohibidos. Si usted ha recibido este mensaje y sus anexos por error, le suplicamos lo notifique al remitente respondiendo el presente correo electrónico y borre el presente y sus anexos de su sistema sin conservar copia de los mismos. Este correo electrónico no pretende ni debe ser considerado como constitutivo de ninguna relación legal, contractual o de otra índole similar. 

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD: Instituto Mexicano del Seguro Social, Avenida Paseo de la Reforma número 476, Col. Juárez, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06600, Tel: 5552382700 www.imss.gob.mx Este mensaje y sus anexos pueden contener información confidencial. Si usted no es el destinatario de este mensaje, se le notifica que cualquier revisión, retransmisión, distribución, copiado u otro uso o acto realizado con base en lo relacionado con el contenido de este mensaje y sus anexos, están prohibidos. Si usted ha recibido este mensaje y sus anexos por error, le suplicamos lo notifique al remitente respondiendo el presente correo electrónico y borre el presente y sus anexos de su sistema sin conservar copia de los mismos. Este correo electrónico no pretende ni debe ser considerado como constitutivo de ninguna relación legal, contractual o de otra índole similar. 
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RE: Elaboración Guías de Archivo VT 2421

		From

		Ruth Veronica Pamanes Gonzalez

		To

		Julia Xochitl Serrano Padilla

		Cc

		Rocio Alvarado Casas; Luis Angel Lara Llanes

		Recipients

		xochitl.serrano@imss.gob.mx; rocio.alvaradoc@imss.gob.mx; luis.llanes@imss.gob.mx



Buen día, Xóchitl:



 



Después de revisar la documentación generada por esta División durante el ejercicio 2025, y considerando que la División de Fomento de la Salud para el Desarrollo Integral Infantil es de reciente creación, se informa que la documentación correspondiente comenzará a generarse a partir del presente año.



 



Saludos cordiales.



 







 



De: Julia Xochitl Serrano Padilla <xochitl.serrano@imss.gob.mx> 
Enviado el: martes, 21 de abril de 2026 08:37 a. m.
Para: Ruth Veronica Pamanes Gonzalez <veronica.pamanes@imss.gob.mx>
CC: Rocio Alvarado Casas <rocio.alvaradoc@imss.gob.mx>; Luis Angel Lara Llanes <luis.llanes@imss.gob.mx>; Brenda Estefania Torres Verde <brenda.torres@imss.gob.mx>
Asunto: RV: Elaboración Guías de Archivo VT 2421



 



Estimada Mtra. Verónica



 



Gracias por la información, por lo que entiendo en el oficio 1030 del Lic. Juan Carlos Arzate Díaz, Titular del Departamento Administrativo, las Guías de Archivo de cada área generadora de expedientes deberán corresponder solo al ejercicio 2025.



 



Asimismo solo se deben incluir los expedientes de los que ustedes son dueños del proceso como programas o proyectos que hayan generado desde el inicio hasta su conclusión, o como el caso que relacionaron de Documentos Normativos de Fomento de la Salud y Alimentación solo que esos corresponden a años anteriores.



 



Por lo anterior quedo atenta para recibir nuevamente su valiosa información para el envío correspondiente al Departamento Administrativo.



 



Bonito día.



 



 







 



De: Ruth Veronica Pamanes Gonzalez 
Enviado el: lunes, 20 de abril de 2026 01:09 p.m.
Para: Julia Xochitl Serrano Padilla <xochitl.serrano@imss.gob.mx>
CC: Rocio Alvarado Casas <rocio.alvaradoc@imss.gob.mx>; Luis Angel Lara Llanes <luis.llanes@imss.gob.mx>; Brenda Estefania Torres Verde <brenda.torres@imss.gob.mx>
Asunto: RV: Elaboración Guías de Archivo VT 2421



 



Buenas tardes Xochitl



 



Envío el formato requisitado con la Información de los Archivos de la División de Fomento de la Salud para tu revisión y en caso de encontrarse correctamente llenado, se continúe con el trámite correspondiente.



 



Quedo atenta



 







 



De: Rocio Alvarado Casas <rocio.alvaradoc@imss.gob.mx> 
Enviado el: jueves, 16 de abril de 2026 04:12 p. m.
Para: Julia Xochitl Serrano Padilla <xochitl.serrano@imss.gob.mx>; Ruth Veronica Pamanes Gonzalez <veronica.pamanes@imss.gob.mx>; Brenda Estefania Torres Verde <brenda.torres@imss.gob.mx>
CC: Ismael Ruiz Fraga <ismael.ruiz@imss.gob.mx>
Asunto: Re: Elaboración Guías de Archivo VT 2421



 



Muchas gracias Xóchitl,



@Ruth Veronica Pamanes Gonzalez, por favor apóyanos con el seguimiento para la integración y envío de las Guías en tiempo, 20 de enero. 



@Brenda Estefania Torres Verde, si nos ayudas con un recordatorio a Vero a su regreso de vacaciones, te lo agradezco mucho.



Saludos, 



Rocío



  _____  


De: Julia Xochitl Serrano Padilla <xochitl.serrano@imss.gob.mx>
Enviado: jueves, 16 de abril de 2026 09:08 a. m.
Para: Rocio Alvarado Casas <rocio.alvaradoc@imss.gob.mx>; Maria Barbara Rivero Puente <maria.riverop@imss.gob.mx>; Maria Del Pilar Espinosa Martinez <pilar.espinosa@imss.gob.mx>; Maria Rosa Martinez Armas <rosa.martinez@imss.gob.mx>
Cc: Ismael Ruiz Fraga <ismael.ruiz@imss.gob.mx>; Ruth Veronica Pamanes Gonzalez <veronica.pamanes@imss.gob.mx>; Angelica Hernandez Velazquez <angelica.hernandezv@imss.gob.mx>; Martha Patricia Escamilla Perez <patricia.escamilla@imss.gob.mx>; Silvia Rubio Alvarez <silvia.rubio@imss.gob.mx>
Asunto: Elaboración Guías de Archivo VT 2421



 



Estimadas



Mtra. Pilar Espinosa Martínez



Titular de la División de Psicopedagogía



para el Desarrollo Integral Infantil



 



Dra. María Bárbara Rivero Puente



Titular de la División de Enlace



para el Desarrollo Integral Infantil



 



Mtra. Rocío Alvarado Casas



Titular de la División de Fomento de la Salud



para el Desarrollo Integral Infantil



 



Ing. María Rosa Martínez Armas



Encargada del Despacho de la División de Sistemas y



Análisis de Datos para el Desarrollo Integral Infantil



 



Con relación al número de oficio con terminación 1030 de fecha 15 de abril de 2026  turnado con VT 2421, del Lic. Juan Carlos Arzate Díaz, Titular del Departamento Administrativo, relativo a las Guías de Archivo cada área generadora de expedientes deberá elaborar, correspondiente al ejercicio 2025, el cual adjunto al presente, así como un ejemplo y Guía de Archivo en editable, que venían adjuntos al oficio en mención.



 



Lo anterior, por instrucciones del Mtro. Ismael Ruiz Fraga, Titular de la Coordinación, a fin de solicitar su valioso apoyo para girar sus instrucciones al personal correspondiente de la División a su cargo, para la elaboración de las mismas, respectivamente, y hacer llegar por este medio las Guías debidamente requisadas a la que atentamente suscribe a más tardar el 20 de abril del presente, a fin de enviar la información en tiempo y forma al Departamento Administrativo.



 



Sin otro particular, les envío un cordial saludo.



 



 







 



AVISO DE CONFIDENCIALIDAD: Instituto Mexicano del Seguro Social, Avenida Paseo de la Reforma número 476, Col. Juárez, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06600, Tel: 5552382700 www.imss.gob.mx Este mensaje y sus anexos pueden contener información confidencial. Si usted no es el destinatario de este mensaje, se le notifica que cualquier revisión, retransmisión, distribución, copiado u otro uso o acto realizado con base en lo relacionado con el contenido de este mensaje y sus anexos, están prohibidos. Si usted ha recibido este mensaje y sus anexos por error, le suplicamos lo notifique al remitente respondiendo el presente correo electrónico y borre el presente y sus anexos de su sistema sin conservar copia de los mismos. Este correo electrónico no pretende ni debe ser considerado como constitutivo de ninguna relación legal, contractual o de otra índole similar.



AVISO DE CONFIDENCIALIDAD: Instituto Mexicano del Seguro Social, Avenida Paseo de la Reforma número 476, Col. Juárez, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06600, Tel: 5552382700 www.imss.gob.mx Este mensaje y sus anexos pueden contener información confidencial. Si usted no es el destinatario de este mensaje, se le notifica que cualquier revisión, retransmisión, distribución, copiado u otro uso o acto realizado con base en lo relacionado con el contenido de este mensaje y sus anexos, están prohibidos. Si usted ha recibido este mensaje y sus anexos por error, le suplicamos lo notifique al remitente respondiendo el presente correo electrónico y borre el presente y sus anexos de su sistema sin conservar copia de los mismos. Este correo electrónico no pretende ni debe ser considerado como constitutivo de ninguna relación legal, contractual o de otra índole similar. 
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RE: Elaboración Guías de Archivo VT 2421

		From

		Martha Patricia Escamilla Perez

		To

		Julia Xochitl Serrano Padilla

		Cc

		Maria Del Pilar Espinosa Martinez; Flavia Gabriela Mayeli Rubio Jimenez

		Recipients

		xochitl.serrano@imss.gob.mx; pilar.espinosa@imss.gob.mx; gabriela.rubio@imss.gob.mx



 



Estimada Xóchitl:



En atención al correo referido líneas abajo, mediante el cual  hace referencia al Oficio No. 1030 relativo a las Guías de Archivo Documental, me permito informar que esta División no cuenta con expedientes de archivos generados ni en resguardo al ejercicio 2025.



Sin otro particular, quedo a sus órdenes para cualquier información adicional que se requiera.



Saludos cordiales. 



 







 



De: Julia Xochitl Serrano Padilla <xochitl.serrano@imss.gob.mx> 
Enviado el: jueves, 16 de abril de 2026 09:09 a.m.
Para: Rocio Alvarado Casas <rocio.alvaradoc@imss.gob.mx>; Maria Barbara Rivero Puente <maria.riverop@imss.gob.mx>; Maria Del Pilar Espinosa Martinez <pilar.espinosa@imss.gob.mx>; Maria Rosa Martinez Armas <rosa.martinez@imss.gob.mx>
CC: Ismael Ruiz Fraga <ismael.ruiz@imss.gob.mx>; Ruth Veronica Pamanes Gonzalez <veronica.pamanes@imss.gob.mx>; Angelica Hernandez Velazquez <angelica.hernandezv@imss.gob.mx>; Martha Patricia Escamilla Perez <patricia.escamilla@imss.gob.mx>; Silvia Rubio Alvarez <silvia.rubio@imss.gob.mx>
Asunto: Elaboración Guías de Archivo VT 2421



 



Estimadas



Mtra. Pilar Espinosa Martínez



Titular de la División de Psicopedagogía



para el Desarrollo Integral Infantil



 



Dra. María Bárbara Rivero Puente



Titular de la División de Enlace 



para el Desarrollo Integral Infantil



 



Mtra. Rocío Alvarado Casas



Titular de la División de Fomento de la Salud



para el Desarrollo Integral Infantil



 



Ing. María Rosa Martínez Armas



Encargada del Despacho de la División de Sistemas y 



Análisis de Datos para el Desarrollo Integral Infantil



 



Con relación al número de oficio con terminación 1030 de fecha 15 de abril de 2026  turnado con VT 2421, del Lic. Juan Carlos Arzate Díaz, Titular del Departamento Administrativo, relativo a las Guías de Archivo cada área generadora de expedientes deberá elaborar, correspondiente al ejercicio 2025, el cual adjunto al presente, así como un ejemplo y Guía de Archivo en editable, que venían adjuntos al oficio en mención.



 



Lo anterior, por instrucciones del Mtro. Ismael Ruiz Fraga, Titular de la Coordinación, a fin de solicitar su valioso apoyo para girar sus instrucciones al personal correspondiente de la División a su cargo, para la elaboración de las mismas, respectivamente, y hacer llegar por este medio las Guías debidamente requisadas a la que atentamente suscribe a más tardar el 20 de abril del presente, a fin de enviar la información en tiempo y forma al Departamento Administrativo.



 



Sin otro particular, les envío un cordial saludo.



 



 







 



AVISO DE CONFIDENCIALIDAD: Instituto Mexicano del Seguro Social, Avenida Paseo de la Reforma número 476, Col. Juárez, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06600, Tel: 5552382700 www.imss.gob.mx Este mensaje y sus anexos pueden contener información confidencial. Si usted no es el destinatario de este mensaje, se le notifica que cualquier revisión, retransmisión, distribución, copiado u otro uso o acto realizado con base en lo relacionado con el contenido de este mensaje y sus anexos, están prohibidos. Si usted ha recibido este mensaje y sus anexos por error, le suplicamos lo notifique al remitente respondiendo el presente correo electrónico y borre el presente y sus anexos de su sistema sin conservar copia de los mismos. Este correo electrónico no pretende ni debe ser considerado como constitutivo de ninguna relación legal, contractual o de otra índole similar. 



AVISO DE CONFIDENCIALIDAD: Instituto Mexicano del Seguro Social, Avenida Paseo de la Reforma número 476, Col. Juárez, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06600, Tel: 5552382700 www.imss.gob.mx Este mensaje y sus anexos pueden contener información confidencial. Si usted no es el destinatario de este mensaje, se le notifica que cualquier revisión, retransmisión, distribución, copiado u otro uso o acto realizado con base en lo relacionado con el contenido de este mensaje y sus anexos, están prohibidos. Si usted ha recibido este mensaje y sus anexos por error, le suplicamos lo notifique al remitente respondiendo el presente correo electrónico y borre el presente y sus anexos de su sistema sin conservar copia de los mismos. Este correo electrónico no pretende ni debe ser considerado como constitutivo de ninguna relación legal, contractual o de otra índole similar. 
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recibido este mensaje y sus anexos por error, le suplicamos lo notifique al remitente
respondiendo el presente correo electronico y borre el presente y sus anexos de su sistema sin
conservar copia de los mismos. Este correo electronico no pretende ni debe ser considerado
como constitutivo de ninguna relacion legal, contractual o de otra indole similar. AVISO DE
CONFIDENCIALIDAD: Instituto Mexicano del Seguro Social, Avenida Paseo de la Reforma
numero 476, Col. Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06600, Tel:
5552382700 www.imss.gob.mx Este mensaje y sus anexos pueden contener informacion
confidencial. Si usted no es el destinatario de este mensaje, se le notifica que cualquier
revision, retransmision, distribucion, copiado u otro uso o acto realizado con base en lo
relacionado con el contenido de este mensaje y sus anexos, estan prohibidos. Si usted ha
recibido este mensaje y sus anexos por error, le suplicamos lo notifique al remitente
respondiendo el presente correo electronico y borre el presente y sus anexos de su sistema sin
conservar copia de los mismos. Este correo electronico no pretende ni debe ser considerado
como constitutivo de ninguna relacion legal, contractual o de otra indole similar.



